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FORMATO DE DESCRIPCION DE FUNCIONES PARA CONTRATACIONES EVENTUALES

CODIGO DE LA CONTRATACION 08-B00-1-CFP3226103-900805
DENOMINACION DE LA CONTRATACION HOMOLOGO A ENLACE DE ALTO NIVEL DE RESPONSABILIDAD
CARACTERISTICA OCUPACIONAL EVENTUAL

1. DATOS DE IDENTIFICACION DEL PUESTO

NOMBRE DE LA INSTITUCION| Servicio Nacional de Sanidad, Inocuidad y Calidad Agroalimentaria |
RAMA DE CARGO| Prestacion de servicios
NOMBRAMIENTO CONFIANZA TIPO DE FUNCIONES SUSTANTIVAS
PUESTO DEL SUPERIOR JERARQUICO DIRECTOR DE REGULACION FITOSANITARIA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL DE SANIDAD VEGETAL

IMPLEMENTAR LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA VIGILANCIA Y EVALUACION DE LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES EN MATERIA FITOSANITARIA,

MEDIANTE LA VERIFICACION, CERTIFICACION E INSPECCION DE MERCANCIAS E INSTALACIONES REGULADAS, LOTES Y SERVICIOS, CON LA FINALIDAD DE EVITAR LA
INTRODUCCION Y DISPERSION DE PLAGAS REGLAMENTADAS EN EL PAIS, PROTEGER LA PRODUCCION NACIONAL Y LA EXPORTACION, EN BENEFICIO DE LOS
SECTORES PRODUCTIVOS.

ASESORAR EN LA ELABORACION DE LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES EN MATERIA FITOSANITARIA, MEDIANTE EL ANALISIS Y ENVIO|
1 DE ELEMENTOS TECNICO-OPERATIVOS DE LAS PROPUESTAS DE MEJORA REGULATORIA, CON LA FINALIDAD DE ASEGURAR QUE DICHAS
DISPOSICIONES CUBRAN LOS ASPECTOS REQUERIDOS PARA LA EFICAZ ATENCION EN LA MATERIA.

ANALIZAR LA NORMATIVIDAD EN MATERIA FITOSANITARIA DEL PAIS IMPORTADOR, A TRAVES DE LA VERIFICACION DE LAS MERCANCIAS|
2 REGULADAS, CON EL PROPOSITO DE COLABORAR EN LA EXPEDICION DEL CERTIFICADO FITOSANITARIO INTERNACIONAL EN BENEFICIO DE]
LOS EXPORTADORES DEL PAIS.

EMITIR LOS CERTIFICADOS FITOSANITARIOS, MEDIANTE LA CONSTATACION DE LOS REQUISITOS O VERIFICACION DE LOS PARAMETROS|
FITOSANITARIOS O MUESTREO CORRESPONDIENTE, DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS, REQUISITOS PARA EXPORTACION, PLANES DE]|
TRABAJO Y DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES, CON EL OBJETO DE BRINDAR UNA ATENCION OPORTUNA A LOS USUARIOS DEL SERVICIO DE|
CERTIFICACION FITOSANITARIA Y AGILIZAR LAS MOVILIZACIONES DE LAS MERCANCIAS REGULADAS.

CERTIFICAR INSTALACIONES, LOTES Y SERVICIOS, CON BASE EN LO SENALADO EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS Y OTRAS
4 DISPOSICIONES FITOSANITARIAS EMITIDAS, CON EL PROPOSITO DE MITIGAR EL RIESGO DE INTRODUCCION Y DISPERSION DE PLAGAS
CUARENTENARIAS.

EMITIR EL CERTIFICADO DE REEXPORTACION DE MERCANCIAS REGULADAS, A TRAVES DE LA INSPECCION CORRESPONDIENTE, CON LA
FINALIDAD DE CONSTATAR LAS CONDICIONES FITOSANITARIAS DE LAS MERCANCIAS IMPORTADAS A NUESTRO PAIS.

EJECTUAR LA PROGRAMACION, ENVIO Y SEGUIMIENTO DE LOS CERTIFICADOS FITOSANITARIOS, A TRAVES DEL REGISTRO Y CONTROL]
CORRESPONDIENTE, A FIN DE CONTAR CON DATOS PARA LA TOMA DE DESICIONES.

REALIZAR ACTIVIDADES DE INSPECCION DE INSTALACIONES REGULADAS, LOTES, SERVICIOS FITOSANITARIOS ORGANOS DE COADYUVANCIA|
O TERCEROS ESPECIALISTAS AUTORIZADOS, OBSERVANDO QUE LAS ACTIVIDADES Y PROCESOS SE REALICEN CONFORME A LO SENALADO!
EN LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS Y OTRAS DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA FITOSANITARIA, CON EL PROPOSITO DE MITIGAR EL|
RIESGO DE INTRODUCCION Y DISPERSION DE PLAGAS CUARENTENARIAS.

REALIZAR VISITAS DE SUPERVISION A LAS DELEGACIONES DE LA SAGARPA EN LOS ESTADOS OFICINAS DE INSPECCION DE SANIDAD
AGROPECUARIA, PUNTOS DE VERIFICACION E INSPECCION FEDERAL Y PUNTOS DE VERIFICACION E INSPECCION INTERNA, CONSTATANDO EL
CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES EN MATERIA FITOSANITARIA VIGENTE, A FIN DE PERMITIR LA MOVILIZACION NACIONAL Y EXPORTACION
DE MERCANCIAS REGULADAS,

NOTIFICAR LOS CASOS QUE PRESENTEN INCONGRUENCIAS O FALTAS DERIVADOS DE LAS VISITAS DE SUPERVISION, MEDIANTE EL ANALISIS
DEL REPORTE REALIZADO, A FIN DE SENALAR LAS ACCIONES PREVENTIVAS Y/O CORRECTIVAS QUE DEN A LUGAR.

ANALIZAR LOS REPORTES DE LAS INSTANCIAS PRESTADORAS DE SERVICIOS Y DE ACTIVIDADES FITOSANITARIA, MEDIANTE LA IDENTIFICACION|
10 DE SUS PROCESOS Y ACTIVIDADES, CON LA FINALIDAD DE ASEGURAR QUE SE REALICEN CON APEGO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE
APLICABLE.

GENERAR LA LOGISTICA DE LOS EVENTOS EN LOS QUE SE APRUEBE, AUTORICE, CAPACITE, AUTORICE, Y DIVULGUEN LAS MEDIDAS]
11 FITOSANITARIAS, MEDIANTE LA PREVISION DE LOS TEMAS DE INTERES NECESARIOS A EXPONER, CON LA FINALIDAD DE EXPONER LAS|
ACTUALIZACIONES O MEDIDAS RELEVANTES.

PARTICIPAR EN LAS VISITAS DE EVALUACION Y AUDITORIAS DE GRUPOS DE LA AUTORIDAD COMPETENTE DE DIFERENTES PAISES, MEDIANTE]
12 RECORRIDOS EN CAMPO O REUNIONES, DE CONFORMIDAD CON LAS NORMAS INTERNACIONALES, REGIONALES EN LA MATERIA Y LA
LEGISLACION NACIONAL CORRESPONDIENTE, CON EL OBJETO DE CONTRIBUIR CON LA APERTURA DE MERCADOS INTERNACIONALES.

BRINDAR LOS MECANISMOS DE COMUNICACION CON LAS DIVERSAS AREAS GUBERNAMENTALES Y LOS SECTORES INVOLUCRADOS EN LAS|
NEGOCIACIONES INTERNACIONALES, A TRAVES DE LOS CANALES PROTOCOLARIOS QUE CORRESPONDAN DIRIGIDOS A LA ORGANIZACIONES
13 DE PROTECCION FITOSANITARIA Y CON BASE EN LAS NORMAS INTERNACIONALES Y REGIONALES DE MEDIDAS FITOSANITARIAS, CON EL|
PROPOSITO DE FACILITAR LA OBTENCION Y APLICACION DE REQUISITOS FITOSANITARIOS QUE PERMITAN EL ACCESO A LOS MERCADOS DE|
VEGETALES, SUS PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS.
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PROGRAMAR Y PARTICIPAR EN REUNIONES BILATERALES O MULTILATERALES EN MATERIA FITOSANITARIA CON LAS AUTORIDADES
COMPETENTES DE LOS DIFERENTES PAISES, MEDIANTE LA ASISITENCIA Y PRESENTACION ACTIVA, CON EL OBJETO DE ESTABLECER EL|
PROCEDIMIENTO DE NEGOCIACION QUE PERMITA LA APERTURA DE MERCADOS INTERNACIONALES.

GESTIONAR INFORMACION TECNICA FITOSANITARIA EN LAS DIVERSAS AREAS DE SAGARPA, SOLICITADA POR LOS PAISES, MEDIANTE LA
INVESTIGACION DOCUMENTAL, REVISIONES EN CAMPO O DE BASES DE DATOS, DOCUMENTOS, ARTICULOS CIENTIFICOS, MANUALES,
PUBLICACIONES TECNICAS, OPERATIVAS O LEGALES, CON EL PROPOSITO DE MANTENER LA EXPORTACION DE VEGETALES, SUS PRODUCTOS]
Y SUBPRODUCTOS.

INTERNA: DIVERSAS AREAS DEL SENASICA.

EXTERNA: PRODUCTORES, EMPACADORES Y EXPORTADORES DE VEGETALES, SUS PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS Y PERSONAS
FISICAS Y MORALES INTERESADAS EN OBTENER LA AUTORIZACION O APROBACION COMO ORGANOS DE COADYUVANCIA EN LA
EVALUACION DE LA CONFORMIDAD DE DISPOSICIONES.

LA INFORMACION QUE SE MANEJA REPERCUTE HACIA EL INTERIOR DE LA DEPENDENCIA

Actos de autoridad especificos del puesto.

EL PUESTO TIENE LA RESPONSABILIDAD DE CONSTATAR EL CUMPLIMIENTO DE NORMAS OFICIALES A NIVEL NACIONAL E
INTERNACIONAL, A TRAVES DE LA REVISION DOCUMENTAL E INSPECCION FISCA DE APLICACION DE PROCEDIMIENTOS, ASi COMO
EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE SANIDAD VEGETAL, POR LO QUE LAS LABORES A REALIZAR REQUIEREN
DE REALIZAR ACTOS DE AUTORIDAD.

LICENCIATURA O PROFESIONAL

TITULADO

‘ CIENCIAS.AGROPECUARIAS AGRONOMIA

CIENCIAS.AGROPECUARIAS BIOLOGIA
‘ INGENIERIA.Y.TECNOLOGIA AGRONOMIA ‘
MENOR A
N ARO

CIENCIAS_AGRARIAS AGROQUIMICA

CIENCIAS_AGRARIAS AGRONOMIA
CIENCIAS_AGRARIAS COMERCIO INTERNACIONAL

CIENCIA_POLITICA ADMINISTRACION PUBLICA

EN OCASIONES

HORARIO DIURNO -
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NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

SANIDAD VEGETAL

[CONSIDERACIONES IMPORTANTES:

1.- “ESTE PUESTO ESTA SUJETO A LA APLICACION DE CONTROL DE CONFIANZA"

2.- “EN NINGUN CASO SE AUTORIZA UN HORARIO SUPERIOR AL ESTABLECIDO POR LA LEY, POR LO QUE LAS HORAS EXTRAS UNICAMENTE SERAN PAGADAS CUANDO EXISTA AUTORIZACION PREVIA POR ESCRITO, POR PARTE DEL OFICIAL|
MAYOR Y/O SU EQUIVALENTE EN ESTE ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO, SIEMPRE QUE SE JUSTIFIQUE POR CIRCUNSTANCIAS ESPECIFICAS”

3.- “LAS FUNCIONES A REALIZAR POR PARTE DE LA O EL TRABAJADOR SE ENCUENTRAN DESCRITAS EN EL PRESENTE FORMATO, MISMAS QUE SE ENCUENTRAN DETALLADAS EN FORMA ENUNCIATIVA MAS NO LIMITATIVA, LAS CUALES EN SU|
IMOMENTO PUEDEN SER MODIFICADAS POR NECESIDADES DEL SERVICIO."

4.- “EL HORARIO SENALADO PUEDE SER MODIFICADO EN SU MOMENTO POR LAS NECESIDADES DEL SERVICIO, LAS CUALES SERAN NOTIFICADAS AL TRABAJADOR CON LA ANTICIPACION DEBIDA, SIN QUE EL MISMO PUEDA EXCEDER LA|
[JORNADA LEGAL ESTABLECIDA EN LA LEY".

5.-“ LA O EL OCUPANTE ESTA SUJETO A CAMBIO DE RESIDENCIA Y DISPONIBILIDAD PARA VIAJAR SEGUN LAS NECESIDADES DEL SERVICIO, POR LO QUE LA O EL TRABAJADOR PODRA SER REUBICADO EN CUALQUIER UNIDAD ADMINISTRATIVA|
DE ESTE ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO, CON LA FINALIDAD DE ATENDER PRIORIDADES DE LA OPERACION INSTITUCIONAL.”

6.- "LA O EL OCUPANTE ESTA SUJETO A ROTACION DE ACTIVIDADES O AREA DE ADSCRIPCION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL SERVICIO"
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